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Pregled ponudbe izobraževanja in učenja odraslih - navodila za izpolnjevanje elektronskih obrazcev

1. VNOS PODATKOV O USTANOVI:

Za vpis podatkov o izvajalcu izobraževanja v meniju izberite ukaz Izvajalec, preverite in dopolnite podatke in jih obvezno shranite. Polja, označena z zvezdico (*), je potrebno obvezno izpolniti. 

Naziv ustanove

Vpišite uradno ime vaše ustanove. 

Matična in davčna številka 

Vpišite vašo matično in davčno številko ter označite, ali ste davčni zavezanec. 

Naslov ustanove

Vpišite ulico ali poštni predal ter iz seznamov izberite poštno številko, kraj in občino, hkrati se bo izpisala tudi regija. 

Telefon

Vpišite telefonsko(e) številko(e) vaše ustanove. 

Telefaks 

Vpišite telefaks številko(e) vaše ustanove. 

Elektronska pošta 

Vpišite elektronski naslov vaše ustanove ali osebe za stike. 

Spletni naslov 

Vpišite spletni naslov vaše ustanove. 

Vodilna oseba

Vpišite ime in priimek vodilne osebe. 

Kontaktna oseba 

Vpišite ime in priimek osebe, ki je odgovorna za izobraževanje odraslih v vaši ustanovi. 

Vrsta izobraževalne ustanove

V seznamu izberite ustrezno vrsto ustanove. 

Naziv matične ustanove

Navedite uradni naziv vaše matične ustanove (npr. če ste podružnica).

Logotip ustanove

Dodajte logotip vaše ustanove (v .jpg formatu), ki bo objavljen na spletni strani Pregleda. 

Oseba za stike

Vpišite ime in priimek osebe za stike, njeno telefonsko številko in njen elektronski naslov.

2. OBJAVA V SPLETNEM PREGLEDU

Seznam izobraževalnih programov, ki ste jih vpisali (pri vsakem izobraževalnem programu je naveden datum vpisa), lahko vidite in natisnete, če v meniju izberete ukaz Programi. Vneseni podatki o ustanovi in izobraževalnih programih bodo objavljeni v spletnem Pregledu takoj, ko jih pregleda in potrdi še administrator na Andragoškem centru Slovenije. 
3. SPREMINJANJE IN DOPOLNJEVANJE ŽE OBJAVLJENIH PODATKOV

Objavljene podatke v spletnem Pregledu lahko kadarkoli spreminjate in dopolnjujete. Vse spremembe in dopolnitve podatkov bodo objavljeni v spletnem Pregledu takoj, ko jih pregleda in potrdi še administrator na Andragoškem centru Slovenije. 
4. DODATNE INFORMACIJE
Za vse nejasnosti in za pomoč pri vnosu podatkov lahko pokličite Eriko Brenk na telefonsko številko 01/5842 570 ali pišete na elektronski naslov erika.brenk@acs.si.
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